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Jak przypisac ustugi reklamowe do PKD
i poprawnie je fakturowac
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Krotki przewodnik dla freelanceréw i matych agencji: jak wybrac¢ wtasciwy kod
PKD dla ustug reklamowych, jak opisa¢ pozycje na fakturze, kiedy rozdzielac
media od pracy agengji i jak prowadzi¢ prostg procedure ksiegowa, by uniknagc

pozniejszych korekt.

I Jak rozpoczac klasyfikacje ustug reklamowych

Zacznij od opisu zakresu prac. Ustal, czy sprzedajesz gotowy produkt reklamowy, ustuge
kreatywna, posrednictwo w zakupie medidéw czy ustuge techniczna. Spisz etapy pracy i
osobne skfadniki, bo czesto jeden kontrakt zawiera kilka rodzajéw ustugi wymagajacych

odrebnego traktowania ksiegowego.

Typowe ustugi do zaklasyfikowania

W praktyce wystawiasz faktury za kampanie
Google Ads, dziatania SEO, tworzenie tresci
i obstuge graficzna. Kazde z tych zadan to
inny charakter $wiadczenia i czasem inny
kod PKD. Na fakturze podaj kwoty w ztotych
i opis ustugi, by ksiegowy i klient wiedzieli,

co rozliczasz.

Kiedy rozdziela¢ pozycje

Opis pozycji na fakturze

Opisz ustuge krétko i zrozumiale: zakres
pracy, okres $wiadczenia i ewentualne
rozliczenie  medidw  oddzielnie.  Jesli
kupujesz ruch lub miejsce reklamowe od
zewnetrznych dostawcoéw, wyodrebnij te
pozycje. Jesdli klient pyta o wybdr agencji
marketingowe;j zaproponu;j forme

wspotpracy i sposéb raportowania kosztow.

Rozdzielaj tam, gdzie ma to sens podatkowy lub rozliczeniowy: praca kreatywna i zarzadzanie

kampania a zakup mediéw. Rozdzielenie utatwia rozliczenie VAT i kosztow po stronie klienta oraz

eliminuje watpliwosci przy kontroli ksiegowe;j.

I Jak wystawic¢ fakture za ustugi reklamowe krok po kroku?
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Wystaw fakture wedtug schematu: identyfikacja stron, data wykonania ustugi, szczegotowy
opis pozycji, wartos¢ netto i VAT, kwoty w ztotych, sposob ptatnosci i termin. Jesli kontrakt

obejmuje rozliczenie z efektu, dodaj zapis o metodzie pomiaru i podstawie wystawienia

faktury.

PKD 73.11.Z Dziatalnos$¢ agencji reklamowych; zwykle stosowany do
kompleksowej obstugi reklamowej obejmujacej kreacje,
planowanie i obstuge kampanii. Najczesciej to podstawowy kod
dla freelanceréw prowadzacych ustugi marketingowe.

PKD 73.12.Z Posrednictwo w sprzedazy czasu i miejsca na cele reklamowe;
stosuj, gdy twoja rola polega gtdéwnie na zakupie mediéw i
posrednictwie miedzy klientem a platformami reklamowymi.

Ustugi versus zakup Ustugi to nasza praca, czyli kreacja, optymalizacja,

mediéw raportowanie. Zakup mediow to wydatkowanie dla klienta i
czesto tylko posrednictwo. Traktuj je oddzielnie na fakturze i w
ewidencjach kosztowych.

Fakturowanie z efektu Jesli rozliczasz sie z efektu, okresl miare efektywnosci w

umowie i na fakturze. W praktyce rozliczenie z efektu wymaga
jasnego zapisu o metodologii pomiaru i okresie

rozliczeniowym.

Z praktyki (dane uproszczone)

Mamy prosty przyktad tacznej umowy za prace SEO i kampanie ptatng. Umowa
przewiduje statg optate za prace i zwrot kosztow za zakup reklam. Dzielimy umowe na
dwie pozycje: ustuga optymalizacji i zarzadzanie kampanig, oraz zakup mediow
traktowany jako wydatek klienta. Wystawiamy fakture, gdzie pozycja pracy ma opis
zakresu i stawke za miesigc, a pozycja medidw wykazuje koszt netto i podatek w
ztotych jako transfer Srodkéw. Jesli czes¢ wynagrodzenia zalezy od efektu, wystawiamy
osobng fakture po zatwierdzeniu wynikow na podstawie ustalonej metryki. W notatce
do faktury zapisujemy, ze cze$¢ przychodu ma charakter wynagrodzenia za prace, a
czes¢ to refundacja kosztow zewnetrznych. Taki podziat utatwia zaksiegowanie i

pokazanie realnych przychodow.

I Najczestsze pytania



1. Czy moge uzyc tylko jednego kodu PKD dla wszystkich ustug reklamowych?
Mozesz zadeklarowac jeden gtéwny kod PKD w CEIDG, na przyktad 73.11.Z, ale w opisie ustug i w
umowach musisz precyzowac zakres. W sytuacjach wymagajacych innego kodu warto dodac

dziatalnos¢ pomocnicza.

2. Jak rozlicza¢ VAT przy zakupie mediow zewnetrznych dla klienta?
Jesli kupujesz media w imieniu klienta i refakturujesz koszty, wyodrebnij te pozycje na fakturze.
VAT rozlicza ten, kto faktycznie dokonuje transakcji zgodnie z umowag z dostawcg mediow.

Skonsultuj to z ksiegowym przy skomplikowanych modelach.

3. Czy wynagrodzenie zalezne od efektu trzeba pokazac inaczej na fakturze?

Tak. Okresl metode pomiaru i okres rozliczeniowy w umowie, a na fakturze podaj podstawe
wystawienia kwoty. Jesli efekt jest mierzony w konwersjach https://poradnik-pingowanie-
seo.tearosediner.net/na-czym-polega-agencja-marketingowa-i-co-ja-odroznia-od-freelancera lub

leadach, dotacz raport jako zatacznik do faktury.

Whiosek i pierwszy krok

Dziel umowy na logiczne pozycje, przypisuj wtasciwy kod PKD w zaleznosci od roli, opisz
kazda pozycje na fakturze i wyodrebnij zakup mediow od pracy agencji. Jako pierwszy krok
sporzadz liste typowych ustug i odpowiadajacych im zapiséw na fakturze, a w razie

watpliwosci skonsultuj szczegoty z ksiegowym lub z zespotem Boostwave.

Potrzebujesz analizy klasyfikacji i fakturowania?

Przeanalizujemy twoje umowy i wzory faktur, wskazemy poprawny kod PKD i sposob

rozdzielenia pozycji w praktycznej procedurze.: Sprawdz oferte

Transparentnosc tresci (Al): Artykut zostat wygenerowany z wykorzystaniem sztucznej inteligengji, a
nastepnie zweryfikowany merytorycznie i zredagowany przez zespdt Boostwave. Informacje publikujemy
zgodnie z zasada przejrzystosci wynikajaca z art. 50 rozporzadzenia UE 2024/1689 (Al Act). -
https://boostwave.pl
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